Bezirksregierung Kéln

Koln, Februar 2011

Informationen der Beihilfestelle bei der Bezirksregierung Kéln zum
Beihilfebearbeitungsverfahren

Sehr geehrte Damen und Herren,
die Arbeitsabléufe der Beihilfestellen sollen verbessert und beschleunigt werden. Alle
Antrége, Belege und sonstiger Schriftverkehr werden elektronisch erfasst und dann der
Bezirksregierung Koéln zur Verfugung gestellt. Wir sind auch zuklnftig fur die
Bearbeitung Ihrer Beihilfeangelegenheiten zustandig.

Beachten Sie bitte unbedingt die nachstehenden Hinweise:

1. Alle Antrage, Belege und sonstigen Schriftverkehr adressieren Sie bitte
ausschlieB3lich an die

Zentrale Scanstelle Beihilfe
32746 Detmold

2. Reichen Sie ausschlieR3lich Zweitschriften oder Kopien ein. Ihre Unterlagen werden
nicht zurtickgesandt, sondern nach abgeschlossener Bearbeitung vernichtet.

Kopieren Sie nur einseitig und stets nur einen Beleg (z.B. Rezept) auf ein Blatt.

4. Fugen Sie lhre Belege dem Antrag lose bei. Heften, klammern oder kleben Sie Ihre
Belege nicht an den Antrag.

5. Ehegatten mit jeweils eigenem Beihilfeanspruch reichen |hre Beihilfeantréage bitte
inseparaten Umschlagen ein. Auch Anfragen oder Widerspriiche sollten mit
separater Postan die Scanstelle gesandt werden.

6. Bei Auslandsrechnungen ist dem Beihilfeantrag eine Kopie des
Erstattungsnachweises der Krankenversicherung (ggf. Auslandskranken-
versicherung, z.B. ADAC) beizufligen.

7. Die Angabe der Dienststellen- bzw. Schulnummer im Antragsformular ist
entbehrlich und kann auch nicht telefonisch bei uns abgefragt werden.

8. Benutzen Sie nur die neuen Antragsvordrucke. Mit jedem Beihilfebescheid wird
Ihnen ein teilweise ausgefiilites Antragsformular zugesandt. Zudem kénnen Sie die
Antragsformulare im Internet unter www.bezreg-koeln.nrw.de/beihilfe — Rubrik
Antrage/Vordrucke — herunterladen.

Fir Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen Grif3en

lhre Beihilfestelle

Dezernat 23

Tel. (0221) 147-2023
beihilfe@bezreg-koeln.nrw.de
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