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1. Registrierung der Einrichtung

Die folgende Abbildung zeigt die erste Seite der Registrierung, Sie finden diese unter:

https://dpa.nrw.de/lip/action/invoke.do?id=REGISTRIERUNG

Registrierung

mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Daten zur Einrichtung

Name der Einrichtung * Einrichtungsschlisselnummer nach PFAU *
Anschrift

Stralle * Hausnummer *

Postleitzahl * Ort*

Verantwortliche Bezirksregierung (automatisch ermittelt)

Kontaktdaten

E-Mail * Telefon *
+49 1231 000000000

o Alle Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefullt werden.

e Der Name der Einrichtung soll mit dem im System PFAU.NRW gefiihrten tbereinstim-
men.

e Einrichtungsschlissel nach PFAU: Falls Sie Ihren Einrichtungsschlissel nicht zur
Hand haben, finden Sie diesen im System PFAU.NRW.

e Die Felder Ort und Verantwortliche Bezirksregierung werden nach Eingabe der Post-
leitzahl automatisch ermittelt.

o Kontaktdaten: Hier konnen die allgemeinen Kontaktdaten Ihrer Einrichtung eingetra-
gen werden. An diese E-Mail-Adresse wird die Bestatigung der Registrierung gesendet.
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lhre Kooperationspartner o

Auswahl einer oder mehrere Pflegeschulen*

Bitte mindestens eine Schule auswahlen — s

e Bitte geben Sie hier alle Pflegeschulen an, mit denen Ihre Einrichtung kooperiert.
e Zur Registrierung muss mindestens eine Pflegeschule angegeben werden.

o Weitere Pflegeschulen kénnen auch nach der Registrierung noch angegeben werden.

-y ® Die Suche 6ffnet sich durch Klicken auf die drei Punkte auf der rechten Seite.

Bitte auswahlen

Bitte geben Sie Suchkriterien ein und klicken dann auf "Suchen".

ﬁ IKa\n I Suchen

2

20 Datenséatze gefunden.

Nr. Name der Schule PLZ Stadt StraBe und Nr. Telefon
43 Musterschule Koin 50667 Musterstadt MusterstraRe 1

86 Musterschule 50667 Koln Musterstraie 1

96 Musterschule 50667 Musterstadt Kélner StraBe 2

X  SchlieBen

e Ohne Eingabe eines Suchbegriffs werden Ihnen sémtliche Pflegeschulen in NRW
angezeigt.

=== o Es ist daher empfehlenswert, als Suchkriterium den Namen, die Postleitzahl, die

Stadt oder die Stral3e der Pflegeschule einzugeben.

e Falls mehr als 10 Pflegeschulen unter dem Suchbegriff gefunden wurden, werden wei-
tere Pflegeschulen durch Klicken auf die Zahlen unter dem Suchfeld angezeigt.

e Durch Anklicken auf den Namen der Schule wird diese automatisch ausgewahlt.
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lhre Kooperationspartner ;)

Auswahl einer oder mehrere Pflegeschulen * \

Pflegeschule = Pflegeschule fiir Gesundheitsberufe «  Pflege Bildungszentrum

- o \Weitere Pflegeschulen koénnen durch erneutes Klicken auf die drei Punkte rechts hin-

zugeflugt werden.

gy ® Versehentlich ausgewahlte Pflegeschulen kénnen durch Klicken auf das Kreuz rechts

neben dem Namen der Pflegeschule wieder entfernt werden.

Ansprechpartner aus lhrer Einrichtung

Bitte erstellen Sie mindestens einen oder mehrere Ansprechpartner.

Ansprechpartner 1
Anrede
bitte auswéhlen @
Name Vorname
E-Mail Telefon

+49 1231 000000000

Abbrechen

e Falls Sie mochten, dass Meldungen im Bereich der Praxisanleitung nicht nur an die
allgemeinen Kontaktdaten lhrer Einrichtung gesendet werden, kdnnen Sie hier optional
zuséatzliche Ansprechpartner angeben. Diese werden ebenfalls benachrichtigt.

=== o Durch Klicken auf das ,,+“ kdnnen Sie weitere Ansprechpartner angeben. Dies ist auch

nach der Registrierung noch maoglich.

-l o Den ersten Teil der Registrierung schlieRen Sie tber klicken auf den Button Weiter ab.
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2. Registrierung der Praxisanleitenden

Um die Registrierung abzuschliel3en, muss mindestens eine praxisanleitende Person einge-
tragen werden. Alle Felder sind Pflichtfelder und mussen ausgefillt werden.

Angaben zu der Person

Name * Vorname *
|
Geburtsname (optional) Geburtsdatum *
&}
Geschlecht*
bitte auswéhlen @
Angaben zum Beruf (i

Ausstellungsdatum Berufserlaubnis * \

Ich bestétige, dass oben genannte Person ber mindestens ein Jahr Berufserfahrung in den letzten fiinf Jahren im jeweiligen
Einsatzbereich gem. § 4 Abs. 2 PflIAPrV verfiigt. *

Angaben zum Zertifikat: Praxisanleitung
Ausstellungsdatum * Stundenumfang *

¢ Geburtsname: Angabe ist nur bei Namensanderungen notig.

o Ausstellungsdatum Berufserlaubnis: Durch Klicken auf das Kalenderblatt 6ffnet sich
ein Kalender, in dem der Tag der Ausstellung gewahlt werden kann.

e Bestatigung der Berufserfahrung: Nach § 4 Abs. 2 PfIAPrV missen Praxisanleitende
mindestens ein Jahr Berufserfahrung in den letzten 5 Jahren im jeweiligen Einsatzbe-
reich besitzen. Dies bestétigen Sie durch Anklicken des Feldes.

e Ausstellungsdatum des Zertifikats: Uber das Kalenderblatt kann das Ausstellungs-
datum der berufspadagogischen Zusatzqualifikation (,Weiterbildung“) eingetragen wer-
den.

e Stundenumfang: Grundsatzlich ist ein Weiterbildungsumfang von 300 Stunden nach-
zuweisen. Fur Praxisanleitende, die ihre Qualifikation vor dem 31.12.2019 erlangt ha-
ben, genigt der Nachweis tiber 200 Stunden.

Volker Wischerath (Dez. 24) Seite 5von 13



Fachverfahren Praxisanleitende Bezirksregierung Kdln ’@
Anleitung ‘@

Weiterbildungszertifikat

Bitte laden Sie das Weiterbildungszertifikat hoch

Dateien hier ablegen oder klicken, um Dateien fiir das Hochladen auszuwihlen

Max. Dateigréle: 10 MB - "pdf,png,jpg.jpeg,doc,docx”

Abbrechen Weitere Praxisanleitung Absenden

- o Hier wird die digitale Version des Zertifikats hochgeladen. Die Datei darf maximal 10
MB groR3 sein und in einem von folgenden Formaten sein: .PDF, .PNG, .JPG, .JPEG,
.DOC und .DOCX

=l o Anschlieend kdnnen Sie Uber den Button ,,Weitere Praxisanleitung“ noch weitere
Praxisanleiter angelegt werden. Dies ist auch nach Abschluss der Registrierung noch
moglich.

-l ® Nach dem Absenden der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit Ihren vorlaufigen
Anmeldedaten. Wahrend der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert, Ihr Passwort
Zu andern.
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3. Nachweise Praxisanleitende

Nach dem Einloggen gelangen Sie auf die Ubersichtsseite.

Startseite

Meine Stammdaten \
Meine Aufgaben \

Laufende Nachweisjahre \

Offene Nachweiszeiten: Uberfillige Nachweiszeiten:
Uberfdllige Nachweisjahre 2 Fiir diese Zeitrdume miissen Sie Nachweise 2 Fiir diese Zeltrdume fehlen die Nachweise.

hochladen. Bitte reichen Sie diese unverziglich nach.
Freigegebene Nachweisjahre

Stammdaten
Praxisanleitung Liste der Praxisanleitungen
Sie konnen hier neue gen anlegen oder vor
Praxisanleitung

-l o Unter Offene/Laufende Nachweiszeiten finden Sie Praxisanleitende, die im aktuellen
Zeitraum (15.06—14.06 des aktuellen Jahres) noch keine Fortbildung nachgewiesen
haben.

-y o Unter Uberfallige Nachweiszeiten finden Sie Praxisanleitende, die im vorherigen Zeit-
raum noch keine Fortbildung nachgewiesen haben.

) o Unter Freigegebene Nachweisjahre finden Sie Praxisanleitende mit einer erfolgreich
nachgewiesenen Fortbildung im aktuellen Zeitraum.

e Unter Praxisanleitung/Liste der Praxisanleitungen kdnnen Sie neue Praxisanlei-
tende hinzufligen oder bestehende bearbeiten.
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3.1 Laufende Nachweisjahre

Unter Laufende Nachweisjahre finden Sie Praxisanleitende, die im aktuellen Jahr (hier
im Beispiel: Zeitraum 15.06.2021-14.06.2022) noch keine Fortbildung nachgewiesen
haben.

Laufende Nachweisjahre

0 Datensatze sind derzeit ausgewahlt.
- A== [J==| E==] E==]
D @

a

+ Praxisanleiter

2 2
Filtern
s s
O 1 Hans, Peter neu 15.06.2021 14.06.2022
O 2 Karl, Otto neu 15.06.2021 14.06.2022

e Durch Klicken auf den Namen der Praxisanleitenden kdnnen Sie diejenigen auswéah-
len, deren Nachweis uber die Fortbildung Sie einreichen wollen.
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mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

Informationen zum Nachweisjahr

Status: neu Pflichtstunden: 24

Angaben zum Praxisanleiter

Praxisanleiter

Hans, Peter I:>
Von Bis
15.06.2021 14.06.2022

Erforderliche Nachweise liber die Fortbildung

Bitte laden Sie die erfoderlichen Nachweise hoch

Dateien hier ablegen oder klicken, um Dateien fiir das Hochladen auszuwihlen

Max. Dateigrofie: 10 MB - "pdf,png.jpg.jpeg”

e Unter Praxisanleiter sehen Sie den ausgewahlten Praxisanleitenden.
e Der Zeitraum, fiir den die Fortbildung nachgewiesen werden soll, wird hier angezeigt.

o Hier wird die digitale Version des Nachweises hochgeladen. Die Datei darf maximal
10 MB grof3 sein und in einem von folgenden Formaten sein: .PDF, .PNG, .JPG,
JPEG, .DOC und .DOCX

e Es gelten nur Nachweise aus dem aktuellen Nachweisjahr. Diese kdnnen bis zu zwei
Monate nach Ende des Nachweisjahres eingereicht werden.

e Uberschreitungen kénnen nicht auf das Folgejahr angewandt werden.

e Die Fortbildungen kdnnen in der Regel auf bis zu vier Veranstaltungen aufgeteilt
werden.

e Die Fortbildung muss 12 Stunden berufspadagogische Inhalte beinhalten.

¢ Bei Praxisanleitenden, die im laufenden Nachweisjahr ihre Weiterbildung abgeschlos-
sen haben, sind nur die anteiligen Fortbildungsstunden nachzuweisen (monatlicher
Durchschnitt von 2 Fortbildungsstunden, nur ganze Monate werden beriicksichtigt).
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Erforderliche Nachweise iiber die Fortbildung

Max.

Dateiname Datum \ Stunden\ Nachweis flr

Bildschirmfoto 2021-10-20 um 02.02.2021 B 23 Fortbildung

Unterbrechung

20.46.43.png

Dateien hier ablegen oder klicken, um Dateien fiir das Hochladen auszuwiihlen

DateigréRe: 10 MB - "pdf,png,jpg,jpeg"”

Der von Ihnen eingereichte Nachweis wird automatisch angezeigt.

Uber das Kalenderblatt bei Datum konnen Sie das Ausstellungsdatum des Nachwei-

ses eintragen.

Unter Stunden werden die durchgefiihrten Fortbildungsstunden des Nachweises ein-

getragen.

Bei Nachweis flir muss eingetragen werden, ob der Nachweis flr eine Fortbildung
oder eine Unterbrechung gilt. ,Unterbrechung” meint Zeitrdume, in denen die Praxis-
anleitenden unverschuldet und damit entschuldbar ihrer Fortbildungspflicht nicht nach-
kommen konnten (bspw. Langzeiterkrankung, Mutterschutz, Erziehungsurlaub etc.).

Hier kénnen weitere Nachweise flir aktuelle Praxisanleitende hochgeladen werden.

Interaktion

Die Nachweise Uber die Fortbildung sind noch freizugeben. Wenn Sie die Nachweise vollstandig erbracht haben, missen Sie o

diese durch Betatigung der Schaltflache "Freigeben" bestatigen. Erst dann erfolgt die Priifung durch die Bezirksregierung.

Nachdem die insgesamt 24 Stunden Nachweise Uber die Fortbildung hochgeladen
wurden, kénnen Sie die Fortbildungen fur die aktuellen Praxisanleitenden freigeben.
Erst nach der Freigabe erfolgt eine Priifung der von Ihnen vorgelegten Nachweise.
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3.2 Uberfallige Nachweisjahre

w

Startseite - S -
: Uberfillige Nachweisjahre

Meine Stammdaten 0 Datensétze sind derzeit ausgewahit.

Meine Aufgaben \;-_) EEI %I @ %

Laufende Nachweisjahre
. + Praxisanleiter + Von + Pflichtstunden + Status
Uberféllige Nachweisjahre

2z 2 2

Freigegebene Nachweisjahre

Filtern
s s s

Stammdaten

Praxisanleitung ] 1 Hans, Peter 16.01.2020 14.06.2021 24 neu

O 2 Karl, Otto 15.01.2020 14.06.2021 24 neu

e Unter Uberfallige Nachweisjahre finden Sie Praxisanleitende, die im vorherigen
Nachweisjahr (hier im Beispiel: Zeitraum 15.06.2020-14.06.2021) noch keine Fortbil-
dung nachgewiesen haben.

¢ Nachweise Uber die Fortbildung kénnen bis zu zwei Monate nach Ende des Nach-
weisjahres eingereicht werden.

o Die Befahigung der Praxisanleitenden erlischt, wenn die Fortbildung nicht bis zum
14.08. fur das Vorgéangerjahr nachgewiesen wurde. Dies erfolgt durch Mitteilung an
den Trager der Ausbildung oder Geschaftsfiihrung der an der praktischen Ausbildung
beteiligten Einrichtung und der Pflegeschule(n).

e Durch Klicken auf den Namen der Praxisanleitenden konnen Sie diejenigen auswéah-
len, deren Nachweis Uber die Fortbildung Sie einreichen wollen.

¢ Das Einreichen der Nachweise erfolgt wie auf Seite 10 beschrieben.
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3.3 Freigegebene Nachweisjahre

Startseite . s
: Freigegebene Nachweisjahre

Meine Stammdaten 0 Datensaize sind derzeit ausgewahit.

Meine Aufgaben @

Laufende Nachweisjahre
- : PraXIsanle“er “n
2 H

Filtern

Uberfallige Nachweisjahre

Freigegebene Nachweisjahre

s s
Stammdaten

Praxisanleitung Es wurden keine Daten gefunden.

o Unter Freigegebene Nachweisjahre finden Sie alle Praxisanleitenden, deren Nach-
weise fur den aktuellen Nachweiszeitraum von der zustandigen Bezirksregierung tber-
prift und freigegeben wurden.
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4. Ubersicht Praxisanleitende

Hier kénnen Sie Ihre Praxisanleitenden bearbeiten und neue Praxisanleitende einfligen.

Startseite

Praxisanleitungen

Meine Stammdaten 0 Datensétze sind derzeit ausgewahit.

. : ==
Meine Aufgaben \l"\) %I fg) % % O
Laufende Nachweisjahre
. *  Vorname : Geburtsdatum
Uberféllige Nachweisjahre
Freigegebene Nachweisjahre 2

Filtern
=

Stammdaten
Praxisanleitung O 1 Hans Peter neu 01.01.2000

O 2 Karl Otto neu 02.02.2002

e Durch Klicken auf den Namen der Praxisanleitenden kdnnen Sie diese bearbeiten.

= o Mit dem Button ,+“ kbnnen Sie neue Praxisanleitende einfligen.
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